
PEMERINTAH KOI'A YOCYAKAI(TA
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Jl' Leden Soeprapto No. 33A, Ngarnpilan, yogyakarta Kode pos : 55224 Telp. (0274) 5 I l3l4
515974,515865, 562682

HorLrNE SMS :,,t[1ilrffirs(aqsr,llt* go.irr
WEB SITE : WlrlrV, i-q)g.i Alt_t)I4, gQ,id

DOKIIMEN
SURAT PESANAN (SP)

Nomor : at lKT,1l(llllERSII-IAN/DpK/ t/2023

Tanggal : Z]anuari Z0Z3

PEKERJAAN
BELANJA JASA TENAGA KEBERSIHAN

ANTARA
PEJABAT PEMBTJAT KOMITMEN

KEGIATAN PENYEDIAAN JASA PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH

DENGAN:
PT. MAGANA SUKSES MANDIRI

PERUM CITRA RINGIN MAS BLOI( C.zO KARANGMOJO PURWOMARTANI
KALASAN

TAHUN ANGGARAN 2023



PEMERINTAH KOTA YOGYAKARTA
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

a l"y -. ,:. ) - /' ,:t
,1.,n /l(-) c-tl ,__;t !L0 0'1iH'n (l-yr +rl titi 6:hri1; it

llru;t. (..1 ili'?.. 'o:-U
Jl,LetjenSoepraptoNo.334.Ngampilan,YogvakartaKotlePos:.55224 Telp (0274)511314,51.5874,

515865, s62682

HorLrN E S M S, o?Ullgrfffffi ffiftrP.* i !._,1.j.si a r,,, r i g,,. ir r

SURAT PESANAN
(SP)

SATUAN IGRJA PEIABAT P ENAN DA'IANGA N/P ENGESAHAN TAN DA
BUKTI PERJANJIAN : DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN KOTA
YOGYAKARTA

NOMOR DAN TANGGAI, SP

N0M0R :01/K'I.IKEBERSIHAN/DPR/t/2023
TANGGAL t2lanuari2023

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama I Drs. KRIS SARJONO SUTEJO, M.M.

labatan : Plt. Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan selaku Pengguna Anggaran
Alamat : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Yogyakarta, Jl. I-,etjend Soeprapto No,33A

Ngampilan Yogyakarta& - Kota yogyakarta - Dl yogyakarta
selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti perjanjian;

Nama : PT. MAGANA SUKSES MANDIRI
Alarnat : PERUM CITRA RINGIN MAS BLOK C.20 KAMNGMoIO PURW0MARTANI KALASAN

selanjutnya disebut sebagai Penyedia;

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:1. Penyedia menyampaikan jadwal pengiriman barang ke ppK;
2. Penyedia melakukan konfirmasikepada PPK atau Calon Penerima sebelum pengiriman dilakukan.3. Pengiriman Barang dilakukan pada fam Kerja

Rincian narang

Dafta r Prod u k PA K ET KBZ-PL2 1Z-242t895

No f enis Barang Kuantitas
Satuan

Ukuran
Harga

Satuan ('Rp)

Ongkos

Kirim
I'otal (RpJ

1

85330-JEC
0344577s0

TENAGA

KEBERSIHAN

144.0 IDR I\p.3.424.505,00 0 I\p. 493,128.720,00

fumlah I{p, 493,12tt.720,00

Keterangan : Harga sudah termasuk pajak

Terbilang : Empat Ratus Sembilan putuh Tigo I
Dua Puluh Rupiah

tu Seratus Dua Puluh Delapan Ribu Tujuh Ratus



SYAMT DAN KETENTUAN

t, Hak dan Kewajiban
a. Penyedia

1) Penyedia memiliki hak ntenerima pembayaran atas pembelian barang sesuai dengan
total harga dan waktu yang tercantum di dalam Sp ini,

2) Penyedia memiliki kewajiban:
a) Tidak membuat dan/atau menyampaikan dokurnen dan/atau keterangan lain yang

tidak benar untuk memenuhi persyaratan Katalog Elektronik;
Tidak nrenjual barang melalui e-Purchasing lebih mahal dari harga barang yang
clijual selain melalui e-Purchasing pada periode penjualan, jumlah, clan tempat serta
spesifikasi teknis dan persyaratan yang sama;
Mengirirnl<an barang s^esuoi spesifikasi clalam SP iniselambat-lambatnya pada
05 f anuari 2023 sejak SP ini diterinra oleh penyedia;

Bertanggung jawab atas keamanan, kualitas, dan kuantitas barang yang dipesan;
Mengganti barang setelah Pejabat Penandatangan/pengesahan Tanda Bukti
Perjanjian melakukan pemeriksaan barang dan menemukan bahwa:
(1), barang rusak akibat cacat produksi;
(2). barang rusak pada saat pengiriman barang hingga barang diterima oreh

Pejabat Penandatangan/Pengesahan I'an da Et ukti perjanj ian; clan/atau
(3). barang yang diterima tidak sesuai dengan spesifikasi barang sebagaimana

tercanturn pada SP ini,
Memberikan layanan tambahan yang diperjanjikan seperti instalasi, testing, dan
pelatihan (apabila ada);
Memberikan layanan pu rnajual sesuai dengan kctentuan garansi masing-masing
barang,

b. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti perjanjian
1) Pejabat Penandatangan/Pengesahan'landa Bukti Perjanjian memiliki hal<:

a) Menerima barang dari Penyedia sesuai dengan spesifikasi yang tercantr.rm di dalam
SP ini;
Mendapatkan jaminan keamanan, l<ualitas, dan kuantitas barang yang dipesan;
Mendapatkan penggantian barang, dalam hal:
(1), Barang rusak akibat cacat produksi;
(2). Barang rusak pada saat pengiriman barang hingga barang diterima oleh

Peja bat Penandatan gan/Pengesahan Tan da ti ukti perjanj ian; dan f atau
(3). Barang yang diterima tidak sesuai dengan spesifikasi bararrg sebagaimana

tercantum pada SP ini.
Mendapatkan layanan tambahan yang diperjanjikan seperti instalasi, testing dan
pelatihan [apabila ada);
Mendapatkan layanan purnajualsesuai clengan ketentuan garansi rnasing-masing
barang.

2) Pejabat Penandatangan/Perrgesahan Tanda Bukti Perjanjian memilikikewajiban:
a) Melakukan pembayaran sesuai dengan total harga yang tercantunr di dalam Sp ini;

dan
Memeriksa kualitas dan kuantitas ltarang;
Memastikan layanarr tambahan telah dilaksanakan oleh penyedia seperti instalasi,
testirg, dan pelatihan (apabila ada),

Waktu Pengiriman Barang
Penyedia mengirimkan barang dan melaksanakan sesuai spesifikasi dalam Sp ini selambat-
lambatnya pada 05lanuari 2023 sejak Sp ini diterima oleh penyedia.

AIamat Pengiriman Barang
Penyedia mengirimkan barattg ke alamat sebagai berikut : Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kota Yogyakarta, f l. Letjen Soeprapto, No. 33A, Ngampilan, yogyakarL

Tanggal Barang Diterima
Barang diterima paling lambat pada 05 f anuari 2023
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5. Penerimaan, Pemeriksaan, dan Retur Bzrrang
a. Pejabat Penandatangan/Pengesahan '[anda Bukti Perjanjian menerima barang dan

b ::,ffi:H,11lt:[x].[Til],:ls:,1H:l,iJl;.,unon randa Bukti
ahwa:

1) Barang rusak akibat cacat procluksi;
2) Barang rusak pada saat pengiriman barang hingga barang cliterima oleh l,ejabat

Pena ndatanga n/pen gesah an'[anda B ukti perlaiil ia n; da ryatau
3) Barang yang diterima tidak sesuai dengan spesitikasi barang sebagaimana tercantum

pada SP ini.
Maka Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda tlukti Perjanjian dapat menolak
penerimaan barang dan menyampaikan pemberitahuan tertulis kepaia Penyedia atas cacat
mutu atau kerusakan barang ler.sebut.

c. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian dapat meminta'l'irn Teknis
untuk melakukan pemeriksaan atau uji mutu terhadap barang yang diterima.d. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian Japaimemerintahkan penyedia
untuk menem.ukan dan mengungkapkan cacat mutu serta melalukan pengujian terhadip
barang yang dianggap Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti perjanjian
mengandung cacat mutu atau keru.sakan.

e, Penyedia bertanggung jawab atas cacat mutu atau kerusakan barang dengan memberikan
penggantian barang selambat-lambatnya 30 (tiga puluh) hari kerja.

6. Harga

a, Pejabat Penandahngan/Pengesahan Tanda Bukti Perjan jian membayar lcepada penyedia
atas pelaksanaan pekerjaan sebesar harga yang telcantunr pada SP ini,

b, Harga SP telah memperhitungkan keuntungan, pajak, biaya overhead, biaya pengiriman,
biaya asuransi, biaya layanan tambahan fapabila ada) dan biaya layanan purna jual.

c' Rincian harga SP sesuai dengan rincian yang tercantum dalam daf[ar kuantitas dan harga,

7. Perpajakan
Penyedia berkewajiban untuk membayar semua pajak, bca, retribusi, dan pungutan lain yang sah
yang dibebankan oleh hukum yang berlaku atas pelaksanaan SP, Semui p.nguluuran perpalikan
inidianggap telah termasuk dalam harga Sp.

8. Pengalihan dan/atau subkontral<
a. Pengalihan seluruh Kontrak hanya diperbolehkan dalam hal terclapat pergantian nama

Penyedia, baik sebagai akibat peiebuian (rnergerJ, konsolidasi, atair pemilahan,
b' Pengalihan sebagian pelaksanaan Kontrak dilikukan dengan ketentuan sebagai berikut:1) Pengalihan sebagian pelaksanaan Kontrak untuk baring/jasa yang bersif,at stanclar

dilakukan untul< pekerjaan seperti pengiriman barang (distriltusi barang) dari Penyedia
kepada Kementerian/Lembaga/Satuan Kerja Perangkat Daerah/l nstitusi; dan

2) Pengalihan sebagian pelaksanaan Kontrak dapat rlilakukan untuk barang/jasa yang
bersifat tidak standar misalnya untuk pekerjaan konstruksi (minorJ, pengadaan
ambulans, ready mix, hot mix clan lain sebagainya,

9, Perubahan SP

a. SP hanya dapat diubah melalui adendum sp,
b' Perubahan SP dapat dilakukan apabila disetujui oleh para pihak dalarn hal terjadi perubahan

jadwal pengirimart barang atas permintaan Pejabat Penandatangan/Pengesahan'[anda
Bukti Perjanjiatt atau permohonan Penyedia yang rlisepakati olel pejabai
Penandatangan/Pen gesahan Tanda Bukti perjanj ian,

10, Peristiwa Kompensasi
a. Peristiwa Kompensasi dapat diberikan kepada penyedia clalam hal pejabat

Penandatangan/Pengesaltan Tanda Bukti Perjanjian terlarnbat melakukan pernbayaran
prestasi pekerjaan kepada penyedia.

b. Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanrla Bukti Perjanjian rlil<enakan ganti rugi atas
keterlambatan pernbayaran sebesar.

11, HakAtas Kekayaan Intelektual
a. Penyedia berkewajiban untul< rnemastikan bahwa balang yang clikirimkan/dipasok tidak

melanggar Hak Atas Kekayaan Intelektual (HAKI) pihak manapun dan rialam hentuk apapun.b. Perryedia berkewajiban untuk rnen:rnggung Pejabat Penanclatangan/Pengesahan 'Ianda
Bukti Perian.En qiu-Alel! itas.!ql[q! lqlrtutan, tanggung iawalr, kewaiibin, keh



kerugian, denda, gugatan atau tuntutrr*rr,r,u p,"i.r er.rur-ir<s,,ar*ur,rn, aa, b,r) )-,gdikenakan terhadap Pejabat Penandatangan/Peirgesahan 'Ianda Bukti perjanjian
sehubungan dengan klajm atas pelanggaran HAKi termasuk pelanggaran trak cipta, merek
dagang, hak paten, dan be'ntuk HAKI lainnya yang dilakukan atau diduga dilaku[an oleh
Penyedia.

12, Jaminan Bebas Cacat Mutu/Garansi

rodusen pabrikan fiika ada) berkewajiban untuk
ra wajar oleh Pej abat penandatangan/pengesaha n

:1i* ff ,1','',X'# :::,f il :*';: :::-.1T 1.".1,,
pai dengan 1.2 fdua belas) bulan setelah serah

terima Barang atau jangka waktu rain yang ditetapl<an craram sp ini,c' Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda BuktiPerjanjian akan menyampaikan
pemberitahuan cacat mutu kepada Penyedia segera setelah ditenrukan cacat mutu tersebut
selama Masa Layanan purnajual,

d' Terhadap pemberitahuan cacat mutu oleh Pejabat Penandatangan/pengesahan Tanda Bukti
Perjanjian, Penyedia berkewajiban.untuk memperbaikiatau mengganti"narang dalam jangka
waktu yang ditetapkan dalam pentberitahuan tersebut.e' f ika Penyedia tidak memperbaiki atau mengganti Bararrg akibat cacat mutu dalarn jangka
waktu yang ditentukan, maka Peiabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti perjanjian
akan menghitung biaya perbail<an yang diperlukan dan Pelibat penandatangan/pengeiahan
Tanda Bukti Perjanjian secara langsung atau melalui pihak ketiga yang ditunJuk oleh pejabat
Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti t'erlanjian ikan melafuftan"perbaikan tersebut.
Penyedia berkewajiban untuk tnembayar biaya perbaikan atau penggantian tersebut sesuai
dengan klaim yang diajukan secara tcrtulis oieh Pejabat Penandatan[an/rengesahan Tanda
Bukti Perjanjian. Biaya tersebut dapat dipotong oleh Pejabat Penand"atangan/pengesa5an
Tanda Bukti Perjanjian dari nilai tagihan penyedia.

13. Pembayaran
a' pembayaran prestasi ha"sil pekerjaan yang disepal<ati rlilakukan oleh pejabat

Penandatangan/Pengesaha n Tanda Bukti t,erlanj ian, cl engan ketentuan:1) penyedia telah rnengajukan tagihan;
2) pembayaran dilakukan de,gan pembayaran secara sekaligus; rlan3) pembayaran harus dipotong denda (apabila ada) dan paja"k.4) pembayaran ditransfet' ke Nomor Rekening 006111 OOiUOZ pada Bank BpD DIy

. cabang senopati atas nama pr. Magana iukses Mandiri,b' Pembayaran terakhir hanya dilakukan seielah pekerjaan selesai L}}o/o(seratus perseratus)
dan bukti penyerahan pekeriaan diterbitkan,

c' Pejabat Penandatangan/Pengesahan'landil Bukti Perjanjian rnelakukan proses pembayaran
atas pembelian barang selambat-larnbatnya 10 fsepuluh) hari kerja setelah ppK menilai
bahwa dokumen pembayaran lengkap dan sah,

14. Sanksi
a. Penyedia dikenakan sanksiapabila :

1) Tidak menanggapi pesanan barang selambat-lanrbatnya 5 (lima) hari kerja;2) Tidak dapat tnemenuhi pesanan sesuaidengan kesepakatan dalam transaksi rnelalui
e-Purchasing dan SP ini tanpa disertai alasan yang dapat cliterirna; dan/atau3) menjual barang melalui proses e-Purchasing,lungun harga yang lebih rnahal dari harga
Barang/f asa yang dijual selairt melalui e-Purchasiirg padi pLriJde penjualan, jumlah,
dan tempat serta spesifikasi teknis dan persyaratan yang sama.b' Penyedia yang melakukan perbuatan sebagaimana dirnaksurl dalam huruf a dikenakan

sanksi administratif berupa:
1) Peringatanter[ulis;
2) Denda; dan
3) Pelaporan kepada LKpp untuk dilakukan:

a) Penghentian semetttara dalam sistem transaksie-Purchasing; ataub) Penurunan pencantuman dari Katalog Ulektronik (e-Catirlogue).c, Tata Cara Pengenaan Sanksi
Pejabat Penandatangan/Pengesahan'[anda Bukti Perjanjian mengenakan sanksi
sebagaimana dirnaksud dalam huruf a dan huruf b berdasarkan ketentuan mengenai sanksi

fma4e lielqr dalam Peraturan Kepala LKpp tentaql a L,{!!_!eUa rlge f u rc has i



1.5, Penghentian dan pemutusan Sp
a' Penghenti ena pekerjaan suclah selesai atau terjadi Keadaan Kahar.b. Pemutusa ,.---^ r.r....^,.^^"^-- ."^-;--;.,-: ;.-''.

1) Pejab :il-,TffiltffiXiril",i:,i:iffiffi,?iXi.,
pemutusan Sp apabila:
a) I(ebutuhan barang/jasa tidak dapat ditunrla rnelebihi batas berakhirnya Sp;b) Berdasarkan penelitian Pejabat Penandatangan/trenge.sahan Tanda Bukti

Perjanjian, Penyedia tidak akan marnpu menyelesaikin keseluruhan pekerjaan
walaupun cliberikan kesetnpatan sampaiclengan 50 flima puluh) hari kalenrler
sejak masa berakhirnya pelaksanaan pekerjaan untu'k menyelesaikan pekerjaan;c) Setelah diberikan kesempatart rnenyelesaikan pekerjaan sampaiclengan 50 [limapuluh) hari kalender sejak masa berakhirnya pelaksanaan pe'kerlaan, penyedia
Barang/fasa tidak dapat menyelesail<an pekerjaan;

d) Penyedia lalai/cidera janji dalarn melaksanakan kewajibannya rlan tidak
memperbaiki kelalaiannya dalam jangka waktu yang telah ditetapkan;e) Penyedia terbukti melakukan KKN, kecurangan dan/atau pemalsuan dalam pro.ses
Pengadaan yang diputuskan oleh instansi yang berwenang; dan/atau

0 Pengaduan tentang penyimpangan prosedur,Iugr"n KKl,i'dan/atau pelanggaran
persaingan sehatdalam pelaksanaan pengadaan dinyatakan benar oleh initinsi
yang berwenang.

2) Pemutusan SP sebagairnana climaksud pada angka 1) dilakukan selambat-lambatnya 14
(empat belas) hari kerja setelah Pejabat Penandatan gan/Penge.sahan l'anda tJuktj
Perjaniian menyampaikan pemberitahuan rencana pemutusan SP secara tertulis kepada
Penyedia.

c. Pemutusan Sp oleh penyedia
1) Penyedia dapat melakukan pemutusarr Kontrak jil<a terjadi hal-hal sebagai berikut:a) Akibat keadaan l<ahar sehingga Penyedia tidak dapat melaksanakan pekerjaan

sesuai ketentuan Sp atau adendum Sp;
b) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian gagal nrematuhi

keputusan akhir penyelesaian perselisihan; atau
c) Pejabat Penandatangan/Pengesahan Tanda Bukti Perjanjian tidak memenuhi

kewajiban sebagaimana dimaksud dalam Sp arau Adentlum Sp.
2) Pemutusan SP sebagaimana dimaksud pada angka 1) ctilakukan selambat-lambatnya 14

(ernpat belas) l<eria setelah Penyedia ,reuyampiikan pernberitahuan rencana
pemutusan SP secara terlulis kepada t'ejabat Penantlatarrgan/Pengesahan Tanda Bukti
Perjanjian.

16. Denda Keterlambatan pelaksanaan pekerjaan
Penyedia yang terlambat menyelesaikan pekerjaan dalam jangka waktu sebagaimana ditetapkan
dalam SP inikarena kesalahan Penyedia, dikenakan denda keierlambatan seblsar 1/1000 (iatu
perseribu) dari total harga sebelum ppn sebagaimana [ercantunr dalanr Sp ini untuk setiap hari
keterlambatan,

L7, Keadaan Kahar
a' Kea tu keadaan yang terjacli diluar kehendak para pihak dan tidakdap mnya, sehingga kewajiban yang ditentukin daiarn SP menjadi

tida

memberitahu kan tentang terjadinya I(eadaan
gesahan Tanda Bukti Perjanjian secara tertulis
at belas) hari kalender sejak terjadinya Keadaan

perundang-unclangan. i yang berwenangsesuai ketentuan peraturan

c' Tidak ternrasuk Keadaan l(ahar arlalah hal-hal rnerugikan yang disebabkan oleh perbuatan
atau kelalaian para pihak,

d' Keterlambatan pelaksanaan pekerjaan yang diakibatkan oleh terjadinya Keadaan KaSar
tidak dikenakan sanksi.

e, Setelah terjadinya Keadaan Kahar, para pihak dapat nrelakukan kesepakatan, yang
dituangkan dalam perubahan Sp.

18. Penyelesaian Perselisihan i



atau berhub
Iika nersplis ,^^,.,r_ na atau setelah pelaksanaan pekerjaan,
J ika perselis"'-"'.-qn uqpd L,,selesaikan secara m usya wararffi#::ffif::ii:T 

peKer] ae

diselesaikan melaluiarbitrase, r ediasi, konsiliasi utu, p.ngudilan negeri dalam wilayah hukumRepublik Indonesia,

1.9. Larangan pemberian Komisi

satu pun personil satuan kerja pejabat
da Bukti perjanjia, terah atau akan menerima komisidalam
keuntungan tidak sah Iainnya baik rangsung maupun tidak

yang mendasar terhadrp sn inil'unyetujui 
bahwa pelanggaran syarat ini rneiupakin pelanggaran

20. Masa Berlaku Sp
SP ini berlaku sejak tanggal SP ini ditandatangani oleh para pihak sampai dengan selesainyapelaksanaan pekerjaan,

Demikian SP inidibuat dan ditanclatangani dalam 2 [dua) rangkap bermateraidan masing-rnasingmemilikikekuatan hukum yang sama,

tJntuk dan atas nama Penyedia
P]" MAGANA SIJI(SiiS MANDIRI

BAMBAt{clUlvN_rc
DII{EKTUR

SEGORO AMARTO
SEMANGAT GOTONG ROYONG AGAWE MAJUNE NGAYOGYAKARTA

KEMANDIRIAN - KEDISIPLINAN _ KEPEDI,lLIAN _ KEBERSAMAAN

Pengguna Anggaran

81992 03 1001
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